
강의계획서

사 업 명 광주청년일경험드림사업 직무교육

프로그램명 사무OA(실무엑셀) 중급1

강의목표

 1. 퇴근 시간을 당겨주는 '함수'를 익혀 복잡한 계산을 순식간에 끝낼 수 있다.

 2. 지저분하게 흩어진 데이터를 깔끔하게 정리하고, 보고용 요약표를 만든다.

 3. 수작업 업무를 클릭 한 번에 끝내는 파워쿼리, AI 매크로를 배운다.

일정 강의 세부 내용 기타

4 / 21

(화)

13:00 ~ 14:00

(1h)
실무함수

- 원하는 데이터 바로 뽑아내기

- 특정 조건(날짜, 업체 등) 합계 구하기

- 수식결과의 에러 메시지 숨기기

14:00 ~ 15:00

(1h)
데이터관리

- 필터링과 정렬

- 피벗 테이블

- 입력 제한

15:00 ~ 16:00

(1h)
파워쿼리

- 여러 개의 데이터를 하나로 합치기

- 내용이 바뀌어도 버튼 하나로 갱신하기

16:00 ~ 17:30

(1.5h)

챗GPT로 

만드는 

매크로

- 챗GPT에게 엑셀 자동화 코드 시키기

- 클릭하면 실행되는 자동화 버튼 만들기

※ 교육내용은 일부 변경될 수 있음


