
강의계획서

사 업 명 광주청년일경험드림사업 직무교육

프로그램명 사무OA(실무엑셀) 중급2

강의목표

 1. 엑셀의 함수를 사용하는 방법 이해

 2. 자주 사용되는 함수에 대해 실습

 3. 중첩 함수를 입력하여 실습

일정 강의 세부 내용 기타

4 / 22

(수)

13:00 ~ 14:00

(1h)

함수식 작성

요령 및 함수 

실습

- 함수식 직접 입력하기

- 함수 라이브러리에서 함수 선택하기

- 함수 마법사에서 곱하기 함수 검색하기

- 함수 인수 지정하기

- 함수 인수 대화상자 열기

14:00 ~ 15:00

(1h)

자주

사용되는

함수(1)

- IF 함수로 다른 결과 입력하기

- 순위 구하기

- 버림 및 반올림, 올림

- 평균 구하기

- 조건별로 합계 구하기

15:00 ~ 16:00

(1h)

자주

사용되는

함수(2) 및 

함수 중첩(1)

- 빈셀, 데이터 셀 개수 구하기

- 조건별 셀 개수 구하기

- IF 중첩으로 결과 값 구하기

- IFS 함수로 결과 값 구하기

16:00 ~ 17:30

(1.5h)
함수 중첩(2)

- IF, AND, OR, XOR를 사용

- 오류 표시 대신 원하는 값 지정하기

- 왼쪽과 가운데 문자 가져오기

- 문자 추출 및 결합하기

- 엑셀의 날짜와 시간 개념

※ 교육내용은 일부 변경될 수 있음


